Guatemala de la Asuncién, 31 de enero de 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades por Servicios Técnicos correspondientes al periodo del 02 al 31 de enero del
afo 2020, segun Contrato Administrativo No. 595-2020 y Acuerdo Ministerial No. 8-2020 y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A niimero 000114.

Actividades Realizadas:

Brindar apoyo en la coordinacion y supervisién de la logistica para la ejecucion de
proyectos en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte con otras unidades administrativas e instituciones externas.
Brindar apoyo y participar en actividades desarrolladas en el Centro Deportivo vy
Recreativo Campo Marte.

Resultados Obtenidos:

Apoyo en la elaboracién, control y seguimiento de los formularios de requisicion de
bienes, suministros, obras y servicios para el Centro Deportivo y Recreativo Campo
Marte.

Apoyo en modificaciones y correcciones al Plan Operativo Anual (POA) del Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Apoyo en la elaboracién y modificacion de Solicitud de Cuota, asi como en el control y
archivo de documentos varios del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Apoyo en el control del buen uso de las instalaciones deportivas y area verdes del
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Apoyo en diferentes gestiones y procedimientos inherentes a la administracion del
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Apoyo en la gestion de procesos administrativos en la Jefatura de Centros Deportivos.
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